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COMUNICADOCOMUNICADO

A Coordenadoria de Biblioteca (CBI) informa os procedimentos adotados para a solicitação da ficha catalográfica

e a entrega dos Trabalhos de Conclusão de Curso (TCC).

 

- Solicitação da Ficha: A solicitação deve ser realizada por meio do email da biblioteca

(biblioteca.rgt@ifsp.edu.br)

 

- Prazo de entrega/envio  da ficha catalográfica:  De 2 (dois) dias à 7 (sete) dias úteis

 

- Procedimento para a elaboração da ficha catalográfica: 

Para a elaboração da ficha é necessário que o trabalho acadêmico já tenha passado pela banca examinadora e com

as possíveis sugestões finalizadas. O requerente deverá entrar em contato com a biblioteca e realizar a solicitação.

Este deve enviar anexado no email o trabalho finalizado em PDF. 

Após a finalização da confecção, o requerente receberá a ficha por email em formato PDF.

Atenção!

A ficha catalográfica deve ser elaborada exclusivamente pelo bibliotecário.

A Palavra-chave também conhecida como assunto, descritor ou cabeçalho de assunto, indica a matéria

(conhecimento) que trata o documento produzido. A Biblioteca Machado de Assis utiliza a base de dados da

Fundação da Biblioteca Nacional (BN) para selecionar os descritores de assunto.

Após a confecção da ficha, essa deve constar na parte inferior da página de rosto e sua formatação não deve ser

alterada em nenhuma hipótese.  

O coordenador de cada curso é responsável por encaminhar todos os trabalhos apresentados em formato PDF ao

final de cada semestre, juntamente com os Termos de Autorização de Divulgação e Declaração de Entrega de

Monografia, Dissertação e Tese para a biblioteca.
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